
หัวกระดาษจดหมายบริษัท

วนัที่ .........เดือน.............พ.ศ. .............

เร่ือง ให้ชำาระหนี้

เรียน .......................…
        (ที่อยู่)...................................................................................................

อา้งถึง 1.สัญญา................................................................................................
             2. ใบแจ้งหนี้ เลขที่ .............. ลงวันที่ ...................................................
             

ตามที่ท่าน/ห้างท่าน/บริษัทท่าน ได้ตกลงซ้ือ/วา่จ้าง/เช่า ................ จากนาย/นาง/
นางสาว...................................../ห้างหุ้นส่วนจำากัด.............................................../
บริษัท..................................... จำากัด รายละเอียดปรากฏตามสัญญาที่อ้างถึง 1.นั้น ปรากฏว่า เม่ือ
ขา้พเจ้า/ห้าง/บริษัท ได้ทวงถามให้ท่าน/ห้างท่าน/บริษัทท่าน ชำาระหนี้ตามสัญญาเป็นเงิน
จำานวน.............................................บาท (..........................................) รายละเอียดปรากฏตามใบแจ้ง
หนี้ที่อ้างถึง 2.  แต่ท่าน/ห้างท่าน/บริษัทท่านเพิกเฉย การกระทำาของท่าน/ห้างท่าน/บริษัทท่าน
เป็นการผิดนัดผิดสัญญาและทำาให้ข้าพเจ้า/ห้าง/บริษัท ได้รับความเสียหาย

โดยหนังสือฉบับนี้ข้าพเจ้า/ห้าง/บริษัท บริษัทจึงให้ท่าน/ห้างท่าน/บริษัทท่านชำาระหนี้
เป็นเงินจำานวน ………………… บาท (..................................) พร้อมดอกเบ้ียในอัตราร้อยละ......  ตอ่
ปี นับแต่วันผิดนัด โดยชำาระแก่ข้าพเจ้า/ห้าง/บริษัท ให้เสร็จสิ้นภายใน …..วนั นับแต่วันที่ท่านได้รับ
หนังสือฉบับนี้ หากท่าน/ห้างท่าน/บริษัทยังคงเพิกเฉย ข้าพเจ้า/ห้าง/ บริษัท มีความจำาเป็นต้องดำาเนิน
การตามกฎหมายกับท่าน/ห้างท่าน/บริษัทท่านต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(..........................................)


